
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’
Anno scolastico 2008/2009

MESE DATA e
ORARIO

ATTIVITA’ ORDINE DEL GIORNO - CONTENUTI COORDINA
TORE/I

ORE
pomeriggio

Settembre 01/09/08
ore 9.00

Collegio dei docenti 1. Insediamento Collegio Docenti a.s. 2008/2009;
2. Comunicazioni del Dirigente Scolastico;
3. Calendario incontri Dipartimenti e Programmazione 

Didattico-Educativa;
4. Divisione anno scolastico in trimestri/quadrimestri;
5. Durata dell’ora di lezione;
6. Elezione del Comitato di Valutazione;
7. Elezione Commissione Elettorale.

Dirigente, con
interventi dei
Collaboratori

02/09/08
ore 9.00

Dipartimenti disciplinari 
e/o aree disciplinari

1. Individuazione degli obiettivi generali ed operativo-
didattici delle discipline;

2. Selezione dei contenuti delle discipline in riferimento 
alla relativa utenza

3. Individuazione delle opportune metodologie 
didattiche (lezione frontale, discussione guidata, 
ricerca individuale/di gruppo, 
presentazione/discussione di materiali, uso di 
audiovisivi e di tecnologie informatiche);

4. Individuazione di criteri di coordinamento tra 
discipline affini;

5. Elaborazione e messa a punto di efficaci modalità di 
verifica/valutazione;

6. Numero e tipologia delle verifiche scritte e orali
7. Definizione delle modalità e dei tempi di correzione 

delle prove scritte;
8. Definizione di omogenei criteri di valutazione dei 

livelli di apprendimento degli alunni;
9. Definizione degli standard minimi di conoscenze e di 

competenze/abilità indispensabili per il passaggio alla 
classe successiva;

10. Definizione dei criteri, modi e tempi per lo 
svolgimento delle attività di laboratorio, delle attività 
integrative, delle visite e dei viaggi di istruzione, delle 
attività di recupero e sostegno.

Coordinatori



03/09/08
ore 9.00

Consigli di classe, (classi 
parallele ITC)

1. Programmazione didattico-educativa;
2. individuazione degli obiettivi della classe (obiettivi 

comuni)
3. scelta delle attività e degli strumenti per il 

raggiungimento degli obiettivi comuni;
4. individuazione di percorsi pluridisciplinari (aree di 

progetto) 
5. definizione dei criteri e degli strumenti di valutazione 

del consiglio di classe secondo le indicazioni del 
Collegio dei docenti e secondo le indicazioni 
provenienti dai dipartimenti/aree disciplinari;

6. definizione di comportamenti comuni da parte dei 
docenti nei confronti degli alunni.

7. criteri di verifica della programmazione

Coordinatori

04/09/08
ore 9.00 Colloqui di Idoneità Valutazione curricula Coordinatori

05/09/08
ore 9.00

Collegio dei docenti
1. Comunicazioni relative ai Collaboratori del Dirigente
2. Esito monitoraggio P.O.F. / Docenti
3. Ratifica nomina coordinatori Dipartimenti
4. Individuazione Funzioni Strumentali al POF
5. Progetti a. s. 2008/2009
6. Individuazione tutor per Docenti in anno di 

formazione
7. Comunicazioni del Dirigente
8. (Piano annuale delle attività, Orario Sirio e Ali  Forti, 

ecc.)    

Dirigente, con
interventi dei
Collaboratori

08/09/08
ore 9.00

Consiglio Istitutori Programmazione annuale Dirigente

08/09/08
10/09/08
15/09/08

Inizio lezioni classi terze I.P.A.A
Inizio lezioni per tutte le classi
Inizio lezioni Sirio e Ali Forti

11/09/08 G.L.H. 1. Analisi organico alunni diversamente abili: 
assegnazione docenti

2. Analisi documentazione in possesso della scuola: 
revisione e/o richiesta integrazione

3. Analisi P.E.P. di massima e indicazioni per la 
consegna

4. Calendarizzazione attività

Dirigente



25/09/08 Consigli di classe, (classi 
parallele IPAA,
Sirio e Ali Forti)

1. Programmazione didattico-educativa;
2. individuazione degli obiettivi della classe (obiettivi 

comuni)
3. scelta delle attività e degli strumenti per il 

raggiungimento degli obiettivi comuni;
4. individuazione di percorsi pluridisciplinari (aree di 

progetto) 
5. definizione dei criteri e degli strumenti di valutazione 

del consiglio di classe secondo le indicazioni del 
Collegio dei docenti e secondo le indicazioni 
provenienti dai dipartimenti/aree disciplinari;

6. definizione di comportamenti comuni da parte dei 
docenti nei confronti degli alunni.

7. criteri di verifica della programmazione
8. iscrizione alunni per la terza volta

Coordinatori 1

Ottobre 08/10/08
ore 15.00/18.00

Collegio dei docenti 1. Nomina Funzioni Strumentali
2. Comunicazioni Dirigente (  docenti coordinatori di 

classe, responsabili di settore, nomina tutor docenti in 
anno di formazione, ecc.) 

3. Commissione aggiornamento POF
4. Area di approfondimento terze classi IPAA

Dirigente, con
interventi dei
Collaboratori

3

Ottobre 17/10/08
ore 15.30/16.30

Gruppo di lavoro formato 
dai responsabili di 

Dipartimento e Figure 
Strumentali

Analisi dei nuovi bisogni
Proposte di modifica del POF

Coordinatori di 
Dipartimento e 

Figure 
Strumentali

28/10/08
mattino e 

pomeriggio

Elezioni rappresentanti di 
classe

Procedura elettorale Docenti 
designati

1

Novembre 10,11,12,13,14,
11/08

ore 15.00 in poi
½ ora per classe

Consigli di classe (anche 
con rappresentanti eletti)

Insediamento componente genitori e alunni
Andamento didattico-disciplinare

Dirigente per 
prime e ultime 

classi
Coordinatori per 
seconde, terze e 

quarte classi

O,5

25/11/08
ore 15.30/16.30

Gruppo di lavoro formato 
dai responsabili di 

Dipartimento e Figure 
Strumentali

Messa a punto del POF a.s. successivo e stesura edizione 
ridotta

Coordinatori di 
Dipartimento e 

Figure 
Strumentali



Dicembre 01,02,03,04,05,09,
10,11
12/08

ore 15.00 in poi
45’ ciascuno

Consigli di classe  (anche 
con rappresentanti eletti)

1. Andamento didattico-disciplinare
2. Verifica delle attività programmate
3. Programmazione di classe
4. Attività integrative, attività facoltative/opzionali, 

partecipazione a progetti, uscite didattiche, 
utilizzazione del tempo scuola

5. Programmazione simulazione prove Esami di Stato
6. (Designazione commissari interni Esami di Stato)
7. Valutazioni infraquadrimestrali (solo componente 

docente: compilazione pagellino)

Dirigente 
seconde, terze e 

quarte classi

Coordinatori 
prime e ultime 

classi

0,75

16/12/08
ore 15.30/17.30

Collegio docenti 1. Verifica programmazione attività.
2. Messa a punto della programmazione del II 

quadrimestre, sulla scorta delle verifiche effettuate: 
punti di forza e punti di debolezza dei diversi progetti.

3. Esame ed approvazione delle eventuali proposte di 
modifica del POF.

Dirigente, con
interventi di 

Vicario e 
Collaboratori

2

18 e 19/12/08
ore 16.00/18.00

Colloqui con i genitori
per indirizzi

Restituzione pagellino infraquadrimestrale Tutti i docenti 2

Gennaio 19/23
01/09

Esami di Idoneità Formalizzazione Iscrizioni Consigli 
interessati

Febbraio 02,03,04,05,06,10
11

02/09
ore 15.00 in poi

45’ ciascuno

Consigli di classe 1. Andamento didattico-disciplinare
2. Verifica delle attività programmate
3. Corsi IDEI
4. Designazione commissari interni Esami di Stato
5. Scrutini I quadrimestre  (solo componente docente)

Dirigente
0,75

19/02/09
ore 15.30/17.30

Collegio docenti 1. Valutazione andamento primo quadrimestre
2. Attivazione corsi IDEI (?)
3. Verifica programmazione attività del II quadrimestre: 

messa a punto delle attività per la  realizzazione 
/conclusione dei progetti.

Dirigente, con
interventi di 

Vicario e
Collaboratori

2

23 e 24/02/09
ore 16.00/18.00

Colloqui con i genitori
(per indirizzi)

1. Informazioni sull’andamento didattico-disciplinare
2. Restituzione pagella primo quadrimestre

Tutti i docenti 2

Marzo 27/03/09
ore 15.30/16.30

Dipartimenti disciplinari 
e/o aree disciplinari

Verifica programmazione attività del II quadrimestre.
Proposte adozioni libri di testo a.s. 2009/2010

Coordinatori 1



Aprile 01/02/03 
 04/09

ore 15.00 in poi
45’ ciascuno

Consigli di classe (anche 
con rappresentanti eletti)

Per classi parallele e 
indirizzo

1. Verifica delle attività programmate per il II 
quadrimestre

2. Verifica e proposte per la conclusione delle attività
3. Area di progetto (classi interessate)
4. Proposte adozioni libri di testo a.s. 2008/2009

Coordinatori 0,75

29 e 30/04/09
ore 16.00/18.00

Colloqui con i genitori
(per indirizzi)

Fornire informazioni sull’andamento didattico-disciplinare e 
sulle valutazione di interperiodo

Tutti i docenti 2

Maggio 05,06,07
05/09

ore 15.00 in poi
30’ ciascuno

Consigli di classe

Classi terze IPAA

Classi quinte

Andamento didattico-disciplinare
Verifica delle attività programmate

Plenaria Esami di Qualifica

Documento “15 maggio” (classi Ve )
Area di progetto (classe Va Igea)

Vicario
Coordinatori

1

15/05/09
ore 15.30/17.30

Collegio dei docenti 1. Adozione libri di testo
2. Preparazione degli esami finali 
3. Impegni ed attività da svolgere
4. Messa a punto dei criteri di valutazione per gli scrutini

finali
5. Criteri di valutazione area di progetto
6. Criteri attribuzione punteggio credito scolastico
7. Compenso incentivante anno in corso

Dirigente, con
interventi di 

Vicario e
Collaboratori

2

Dal 14 al 27/05/09

28 e 29/05/09
ore 15.00 in poi

60’ ciascuno

Consigli delle classi 3e

IPA (Esami di qualifica)
Prove strutturate

Scrutini di ammissione

Dirigente, con
interventi di 

Vicario e
Collaboratori

1



Giugno 03/06/09
ore 8.30/12.30

04/06/09
ore 8.30/12.30

05/06/09
ore 8.30/12.30

06/06/09
ore 8.30/12.30

08/06/09
mattino

Consigli delle classi 3e

IPA
(Esami di qualifica)

Riunione preliminare
Prima prova scritta; a seguire correzione

Seconda prova scritta; a seguire correzione

Prova pratica 

Prova pratica 

Colloqui eventuali e Scrutini

Dirigente, con
interventi di 

Vicario e
Collaboratori

10/06/09 Termine lezioni

Dal 10 al 13/06/09
Mattino e 

pomeriggio
Ore 1 ciascuno

Consigli di classe Scrutini finali e ammissione agli esami Dirigente

15/06/09
ore 15.00/18.00

o di mattino

Collegio dei docenti 1. Relazioni conclusive delle Figure Strumentali
2. Monitoraggio e valutazione POF
3. Delibere relative all’organizzazione dell’attività 

didattica del prossimo a.s.

Dirigente, con
interventi di 

Vicario e
Collaboratori

3

Giugno/
Luglio/

Esami di Stato I docenti 
coinvolti

Settembre Dal 01/09/09 Esami integrativi e di 
Idoneità

Dirigente, con
interventi di 

Vicario e
Collaboratori

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Maddalena TESORO


